Maud LUQUET ROURE Permis B + Véhicule
Le Panoramic - 17, rue Louis Pargoire

07200 AUBENAS

Tél : 06.87.09.27.50

Email : maudroure@wanadoo.fr

CV : www.gestionnaire-information.com

GESTIONNAIRE EN INFORMATION
SECTEUR SANTE

' COMPETENCES

Information / Communication
= Veille, recherche d'information (internet, base de données MEDLINE, PUBMED ...)
= Sélection, traitement de I'information et diffusion de 'information
= Conception de supports d’information (revue de presse, bulletin d’information ...)
= Capacité d’analyse et d’anticipation des besoins (démarche qualité)
= Connaissance en droit de l'information
= Capacités relationnelles : accueil, orientation auprés d’un public, aptitude a travailler en équipe
Gestion administrative, coordination
= Planning, prise rdv
= Gestion appels et courriers
= Suivi et gestion de dossiers
= Mise en place de procédures administratives
Informatique et Web
® Bureautique : Word, Excel, PowerPoint, Publisher, Photoshop, Outlook, Internet
= Création et gestion de sites Web : FrontPage, Golive et Dreamweaver
= Bases de données, logiciels documentaires : Access (notions), Alexandrie, Texto, Loris

PARCOURS PROFESSIONNEL

Depuis Nov. 2007 Assistante de coordination Réseau Gérontologique d'Ardéche
Gestion site internet, communication, bases de données, Meéridionale (AGAM)
planning, gestion administrative, comptabilité, orientation
public

Mai 2005 a Juin 2007 Assistante administrative Société SNR
Hotline, formation des médecins a l'ontil, gestion Réseau d’Information Patient de
administrative, planning, organisation de réunions, PArdéche Méridionale (RIPAM)

communication, revue de presse, gestion documentation
entreprise (serveur en ligne)

Nov. 2004 Technicienne multimédia — Webmestre Collége Saint-Louis - 07

Mars a juillet 2004 Animatrice/formatrice multimédia CC. des Chataigniers — 07
Refonte éditoriale, gestion du site internet et formations

Mai a Nov. 2003 Agent d’accueil et d’information Office de Tourisme — 07
2001-2002 Assistant Ingénieur Documentaliste Université Joseph Fourier — Grenoble 1
Stages

2000-2001 Documentaliste stagiaire = Départ. Sectoriel Indus. — AFPA — 69

|- CESR Rhéne-Alpes - 69

FORMATION - UNIVERSITE JEAN MOULIN LYON 3

Diplémes

2001 DESS Information-Communication, option Service d'Information Documentaire (Mention AB)
2000 Maitrise Information-Communication, option Service d'Information Documentaire (Mention AB)
1999 Licence Histoire Mention Documentation

Langue : Anglais : lu, écrit — Allemand (notions)

 DIVERS

Membre actif d’une association d’anciens éléves - Sports : Fitness, randonnées - Bricolage et arts déco - BAFA - AFPS -
Membre de ' ADBS.



